
因公赴港澳手续办理步骤及时限 

                                                                                                                  单位：工作日 

     阶段 

地区 

第一步：校内审批时间 
第二步：工信部及国务院港

澳办审批时间 第三步：办理通行证、 

签注时间 

材料准备及 

邮寄时间 

办理最短期限 

校领导 其他人员 校领导 其他人员 校领导 其他 

香港 5 5 25 15 5 4 39 29 

澳门 

（20 天内） 
5 5 15 5 5 4 29 19 

澳门 

（超 20 天） 
5 5 25 15 5 4 39 29 

 

注：1、计算办理期限自校港澳台办收齐全部审批材料之日算起； 

 2、上表所列时间只限于工作日，不包括节假日在内； 

 3、上表所列情况限一般情况，如遇特殊问题时限将适当延长； 

 4、因公港澳通行证办结后，港澳台办工作人员会电话通知教师； 

 5、因公港澳通行证领取方式为：在国际处网站“下载中心”下载《哈尔滨工程大学签证领取单》，自行填写相关信息

后，按领取单上说明到北京工业和信息化部外事服务中心领取，亦可找人代领。 


