
因公短期赴台手续办理流程

赴台执行公务人员应至少在出行前2个月同时分别向邀请方和校港澳台事务办公室提出申请

办理入台证所需材料：
大陆地区人民入出台湾地区申请表；

身份证复印件；

在职证明；
2寸半身正面白色背景彩照，头顶至下颚
的长度在3.2～3.6公分；

入台证原件【3个礼拜-1个

月】

通过中介机构或邀请方

赴台执行公务本人到哈尔滨市出入境管理处办理入台通行证【5个工作日】（地址：道里区经

纬头道街6号）

所需材料：

1. 国台办入台批件（省台办盖章）；

2. 中国公民出入境证件申请表（市局取固定样式）；

3.  彩打的入台证；

4. 身份证和户口复印件（交验原件）

（户口首页和身份证的背面、户口上带有申请人名字和身份证的正面分别复印在A4纸）

5. 相片（市局统一照相即带有条形码的照片2张）

6. 在职证明或在学证明

需提供：《哈尔滨工程大学因公出国境团组任务申请表》、邀
请方出具邀请信（邀请信要带圆形邀请方印章不能体现“全
国”“中华民国”等敏感字样）、承诺函（不参与政治活动云
云、所有大陆参团人员名单、具体行程、邀请方简介、所有参
会人员名单（国际会议）、出国任务背景介绍

通过校港澳台事务办公

入台证原件【3个礼拜-1个

月】

入台证原件【3周-1个月】 国台办批件【至少1个月】




