附件2

哈尔滨工程大学教职工因公临时出国团组任务申请表
	组团单位
	　
	团长
	　
	团组
人数
	　
	出访日期
	自201 年  月 日201 年至  月 日

	出访性质
	□国际会议 □合作研究 □技术交流  □讲学  □其它               （请注明）
	是否为涉密活动
	       是□     否□

	出访国家（地区）
	     国/地区＿天；    国/地区＿天；    国/地区＿天
	国外邀请单位
	　

	团
组
成
员
及
预
算
	姓名
	出生日期
	工作单位
	职务/职称/身份
	 性别
	联系电话
	出生地
	身份证号码
	人员涉密等级
	签名

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	预算金额
	合计      元人民币。                  （其中住宿费      元人民币）
	经费类别
	□学校国际交流预算经费                               □其他经费 
	  备注
	　

	
	经费项名称及代码
	
	经费负责人确认有出国境经费并签字
	　

	组团单位
审核
	团组成员中人员涉密等级已确认，同意该团组出访。
	分管校领导或联系校领导(团组成员为单位主要负责人的需填写此栏)签字
	      同意出访。

	
	负责人签字：
	
	校领导签字：

	
	年   月   日
	
	年   月   日

	财务处审核
	同意预算。（使用“其他经费”的情况需填写此栏）                                                      
	国际处审核
	      同意出访。                                                                                                  

	
	负责人签字：
	
	负责人签字：

	
	年   月   日 
	
	  年   月   日

	备注：一、需同时出具的书面材料：1.外文邀请信（应注明谁承担国外费用）；2.邀请信翻译件；3.详细日程（含路程）；4.出国任务背景（出访任务、目的、意义及邀请方简介等）；5.如年龄超过60岁，需提供医院体格检查表。6.如选择非国内航空公司航班等情况，需提供《乘坐非国内航空公司航班和改变中转地审批表》7.如参加外单位组团，需提供征求意见函、任务批件、任务通知书；8.如境外涉密活动，需提交保密工作预案；
      二、预算金额请参照新版《各国家和地区住宿费、伙食费、公杂费开支标准表》。 
      三、人员涉密等级分为 “非密”、“一般”、“重要及以上”三等 。                                               


