此页无需打印

有 关 说 明
（请认真阅读此说明）

一、填表要求：

1.“编号”由国际处填写，与《短期外国专家项目执行总结表》编号一致；
2.“行程安排”请另附详细行程；
3.预算标准请参照《哈尔滨工程大学引智工作管理办法》或根据具体情况与国际处协商；
4.“讲学费”预算为税前金额，具体扣税标准请咨询财务处；

5.“执行单位意见”一栏需负责人签字并加盖公章。
二、此表一式两份（分别由国际处和项目执行单位留存），至少于专家来校前一周报国际处审批。

三、国际处根据实际情况对预算经费进行审核，项目执行单位按照国际处核准预算金额执行，超出部分将不予支持。
四、费用由项目单位先期垫付，执行完毕后，请项目单位持全部报销凭证及《短期外国专家项目执行总结表》到国际处办理核销手续。

五、请将表格交至国际处专家与综合事务办公室（主楼716室）
短期外国专家项目执行审批表
编号：

	项目名称
	
	执行单位
	

	项目负责人
	
	经办人
	
	电话
	

	专家信息
	姓名
	性别
	年龄
	职务
	职称
	国籍
	工作单位

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	随行人员
	姓名
	性别
	年龄
	国籍
	与本人关系

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	来校事由
	

	来校时间
	年    月    日 至         年    月    日 

	行程安排
	（请另附详细日程）

	经费预算（元）
	住宿费
	国际旅费
	城市间

交通费
	讲学费

（税前）
	其他

（须附说明）

	
	
	
	
	
	

	
	总计
	
	学校资助
	
	院系自筹
	

	执行单位
意见
	                 负责人（签字、公章）：

                                                  年   月   日


	国际处
审核意见
	核准预算金额

	
	住宿费
	国际旅费
	城市间交通费
	讲学费（税前）
	其他

	
	
	
	
	
	

	
	负责人：

                                                          年   月   日


